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Instrukcja obsługi
Poruszanie się po stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej umożliwia menu
przedmiotowe umieszczone po lewej stronie. Jest to wykaz grup tematycznych, w które są
zestawione informacje publiczne udostępnione w BIP.

Właściwa treść strony zamieszczona jest po prawej stronie. W tym miejscu będą pokazywać się
dane podmiotów, artykuły, dokumnety, itp.
Każdy dokument opatrzony jest przyciskami służącymi do wydrukowania dokumnetu oraz
zapisania go na nośniku (dysku twardym) w formcie PDF.
U dołu każdej strony znajdują się informacje składające się na historię zmian dokumentu, dacie
zmian oraz autorze.

Moduł wyszukujący (lewa strona ekranu, górna część, nad menu głównym) - wyszukiwarka
umożliwiająca znalezienie stron BIP zawierających wyrażenie poszukiwane przez odwiedzającego
BIP.

W prawej górnej częsci znajduje się odnośnik do strony głównej, przycisk
powiększenia/zmniejszania rozmiaru czcionki, przycisk zmiany kontrastu strony oraz link do
strony internetowej podmiotu.

Redakcja BIP - zawiera dane określające tożsamość osoby, która wprowadziła informację do
Biuletynu Informacji Publicznej - pracownik Podmiotu.

Rejestr zmian - zawiera historię wszystkich zmian w dokumentach, rodzaj zmiany, datę oraz autora.

Statystyki - zawiera dane o ilości odsłon każdego dokumnetu udostępnionego w Biuletynie
Informacji Publicznej.

Wykaz formatów plików używanych w serwisie:

.pdf – Portable Document Format. Do odczytania dokumentów zapisanych w tym formacie
niezbędny jest bezpłatny program Adobe Reader (do pobrania ze strony:
https://get.adobe.com/pl/reader/)
.doc i .docx - dokument programu Microsoft Word. Do jego odczytania wystarczy przeglądarka
internetowa lub bezpłatny program OpenOffice (do pobrania ze strony:
http://www.openoffice.org/pl
.xls, .xlsx – dokument programu Microsoft Excel. Do jego odczytania wystarczy przeglądarka
internetowa lub bezpłatny program OpenOffice (do pobrania ze strony:
http://www.openoffice.org/pl
.jpg, .jpg, .jpeg, .gif, .png – format pliku graficznego
.zip – dokument kompresji i archiwizacji danych
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